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VISTO: el Reglamento de Aula Virtuales para la FHyCS, presentado por la

Secretaria Académica, que en suArticulo 4° de la Res. 093/20 del Honorable Consejo
Directivo de la Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales; prevé que se podran

incorporar modificaciones cuando se considere necesario, y
CONSIDERANDO:

QUE, el mismo reglamento establece en su Art.4 que esté sujeto a revisiones que
surjan en el proceso de implementacion, y se podrén incorporar modificaciones cuando se

considere necesario; y

QUE, de la creacién e implementacion de las Aulas Virtuales Institucionales
Moodle, en simultineo con las extensiones 4ulicas; para las materias anuales, del Primer y
Segundo Cuatrimestre, surge la necesidad de modificar algunos articulos del Reglamento

de Aulas Virtuales: y

QUE,dicha modificacién se sustenta en el Art.10 de la Resoluciéon CS N° 002/19

del Consejo Superior de la Universidad Nacional de Misiones, y

QUE, por Disposiciéon Ad Referéndum N° 1361-2021 Del 18/10/21 se crea

Direccion de Educacion Virtual y EaD, y

QUE, la Comision de Asuntos Académicos reunida virtualmente el 15 de marzo
tratd y analizé el tema proponiendo sugerencias que han sido incorporadas al cuerpo del

Reglamento;
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QUE, el Consejo Directivo de la Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales en
la Sesion Ordinaria Modalidad Virtual N°648 el 17 de marzo de 2022, traté el tema y

presto su acuerdo.
POR ELLO:

EL HONORABLE CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE
HUMANIDADES Y CIENCIAS SOCIALES

RESUELVE:

ARTICULO 1°. - APROBAR la propuesta de Modificacién de Reglamento de Aulas
Virtuales FHyCs y sus Anexos [ “Formulario del Circuito Administrativo de creaciéon de
Aulas” y II “Propuesta de configuracion pedagdgica e las Aulas Virtuales”, presentado por
la Secretaria Académica y el Programa FHyCs Virtual, que figura como anexo de la

presente Resolucion.

ARTICULO 2°. - DISPONER que las Aulas Virtuales Moodle de la FHyCs funcionaran

con el dominio “fhycs.unam.edu.ar”.

ARTICULO 3°. - DETERMINA dejar sin efecto el Reglamento anterior de Aulas
Virtuales de la FHyCs sancionado del 9 de septiembre del 2020, mediante la Res. HCD

093/20, y que las modificaciones queden integradas al nuevo reglamento.

ARTICULO 4°. — ESTABLECERque el Reglamento esté sujeto a revisiones que surjan
en el proceso de implementacién y se podran incorporar modificaciones cuando se

considere necesario.

ARTICULO 5°. — REGISTRAR. COMUNICAR. NOTIFICAR. CUMPLIDO.
ARCHIVAR.
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ANEXO

REGLAMENTO DE AULAS VIRTUALES FHyCS
Presentacion

Este Reglamento de Aulas Virtuales de la FHyCS define las bases y lineamientos para la
gestion, el uso y la regulacién de estas. Establece las condiciones, los requisitos, las

posibilidades y responsabilidades de los diferentes usuarios de la plataforma virtual.

Con esta normativa se inicia el proceso de implementacion institucional de laplataforma
open source, Moodle, como mediadora de procesos de enseflanza aprendizaje para
propuestas de pregrado y grado, de investigacion, de extension y transferencia de acuerdo
con los lineamientos politico-académicos de la Facultad. Este reglamento, organizador de

un proceso dindmico y cambiante, presenta:

e Un cuerpo reglarnentario en el cual se pautan los aspectos relacionados con la
gestion, el uso y la regulacién de las Aulas Virtuales: Anexo I: Formulario del
circuito administrativo de creacién de Aulas.

e Un Anexo II: referido a la Propuesta de configuracién pedagdgica de las Aulas

Virtuales.

Estan en proceso de elaboracién los lineamientos referidos a "Accesibilidad" y "Derechos
de autor y propiedad intelectual", a cargo de referentes de la facultad especialistas en estas
tematicas (Deptos. de Educacién Especial y de Bibliotecologia). Esta normativa se basa en

lo establecido en el Sistema Institucional de Educacién a Distancia de la UNaM (SIED).

La UNaM y la FHyCS se han ocupado en los ultimos afios de la conformacién de equipos
de trabajo, y del fortalecimiento de cuestiones relacionadas con procesos de virtualizacion,
gestién, y desarrollo de lineas de educacion a distancia. Experiencias que se han visto
aceleradas y obligadas a ponerse en marcha dentro de las condiciones y posibilidades

instaladas en el contexto particular del ZPO y los proc_%sos de continuidad pedagdgica.
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El Programa FHyCS Virtual, en su linea de capacitacion y formacion permanente en
manejo de Aulas Moodle, ird acompafiando la dindmica de institucionalizacién de las
Aulas, recogiendo informacion sobre logros y desafios para proponer acciones y

definiciones en concordancia con los lineamientos institucionales.
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Desarrollo del Reglamento de Aulas Virtuales
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Articulo 1°: La creaciéon de un Aula Virtual en la plataforma significa la asignacién
institucional de un espacio Virtual donde se desarrollaran propuestas curriculares (catedra,

seminario, taller. curso, etc.).

Articulo 2°:Para el inicio de la implementacion del uso de las Aulas Virtuales, se establece
que la creacion para todas las catedras de las Carreras de Pregrado y Grado posgrado u
otros proyectos que requieran de este espacio para su desarrollo, serd centralizada desde el

Administrador de la Plataforma de Aulas Virtuales -cuyo rol se establece en el Articulo 4°.
Articulo 3°:en relacion con el circuito de creacion de Aulas Virtuales:

a) El circuito de creacion de Aulas Virtuales de Grado y Pregrado en la Sede Central, se
iniciard con la Solicitud de Habilitacion de Materias cuatrimestrales, anuales y
seminarios ante la Secretaria Académica, que sera la encargada de cotejar y elevar dicha

solicitud al “Administrador de la Plataforma de Aulas Virtuales”.

b) El circuito de creacion de las Aulas Virtuales de Grado y Pregrado en la Extensiones
Aulicas, se iniciara con la Solicitud de Habilitacion de Materiasy Seminarios ante él o la
coordinador/a de Extensiones Aulicas, quien serd el/la encargado/a de cotejar y elevar la
solicitud a la Direccion General de Ensenianza y Accion Estudiantil, y al Administrador de

la Plataforma de Aulas Virtuales.
Articulo 4°:de la Administracion y Usuarios del Aula Virtual

a. Establecer como el Administrador de la Plataforma de Aulas Virtuales: al personal
de la Direccion de Educacion Virtual y EaD, creada segin Disposicion Ad Referéndum
N° 1361-2021 Del 18/10/21 de la FHyCS, que desempefiara las funciones, asignadas en el
presente reglamento: Creacién de los cursos, sus modificaciones y bajas. Creacion y

eliminacion de usuarios responsables. Definicion e implementacién de estructuras y

categorias dentro de la plataforma -
RESOLUCION HCD N°: 1 4 é -
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Matriculacién y alta, de estudiantes y docentes responsables, en el Aula Virtual.Respaldo y

restauracion de los cursos para distintas cohortes.

El Administrador de la Plataforma de Aulas Virtuales interactuard con la Direccion de
Informatica y Comunicaciones (DIC), ante alguna situacién que exceda a la Direccion de

Educacién Virtual v EaD, respecto al funcionamiento de la Plataforma Virtual.

b. Establecer como el Administrador Técnico de Aulas Virtuales: al personal
perteneciente a la Direccion de Informatica y Comunicaciones (DIC), que ser4 el encargado
del mantenimiento del servicio prestado por la plataforma de aulas virtuales: gestionar los
requerimientos y necesidades propios del funcionamiento de la plataforma (servidor,
sistema operativo, software de base.Instalar y configurar los médulos que habilitan distintas
funcionalidades del sistema. Realizar copias de seguridad del sistema y de los datos.

Realizar el Monitoreo de uso del sistema).

Usuarios de Aulas Virtuales:La denominacién de Usuarios, hace referencia a las personas
que hacen uso de los recursos de la plataforma de Aulas Virtuales de la Facultad. Dichas
personas tendran dentro del Aula Virtual, un nombre de usuario y una contrasefia asociada

a él, ademas podran cumplir uno o més roles, de los que se describen a continuacion:

Responsable del Aula: Debe ser Docente en relacién con la Facultad de Humanidades -de
planta, contratado o invitado- y tener incumbencia en la actividad a realizar en el aula. Sera
una sola persona por Aula, quien actuard como responsable de llevar adelante las
actividades de docencia, extensién o investigacién correspondientes al aula solicitada y
asignar los roles que considere necesario a los demas integrantes del equipo (de editor y de

estudiante)

Docente/s a cargo o Editor: encargada/o de editar el aula para preparar las actividades y

secuencias didacticas e instancias de evaluacion.

Estudiante: sera toda persona inscripta en la Facultad como estudiante de alguna propuesta
formativa, que cumple con todos los requisitos establecidos fara tal fin.
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Invitado: seran las personas que tienen privilegios minimos y normalmente no estan

autorizados para acceder a los cursos.

Articulo 5:Creacion de Usuarios. El Administrador de la Plataforma de las Aulas
Virtuales sera responsable de realizar la creacion centralizada de todos los usuarios. Para
garantizar la generacion de los usuarios, el mismo debera contar con un usuario de acceso
en el SIU-Guarani (o en cual fuera su reemplazo), a los efectos de ver la informacién de
apellidos, nombres, nacionalidad, tipo y Nro. de documento, email y nro. de legajo. de

estudiantes y docentes.

Ademas, debe poder listar y exportar, en formato Excel y PDF los datos de pre- inscriptos
para las JIVU, como asi también estudiantes por carrera, sede, catedra y por numero de
comisién a cursadas de cada ciclo lectivo.Cualquier inconveniente en referencia a la
creacion de usuarios, o por problemas de acceso a la plataforma; se debera notificar por

correo electronico al administrador, quien indicara los pasos a seguir para su resolucidn.

En el caso de usuarios no matriculados en el SIU-guarani, como el caso de proyectos de
extension o investigacion; y otros casos particulares se establecerdn otras formas de

creacién de usuarios, manteniendo la identificacion de estos (Articulo N°6).

Articulo 6°: Identificacion de Usuarios. Los usuarios de las aulas virtualestendran un
nombre de usuario como identificador y una contrasefia asociada a €l, El nombre de usuario
sera el numero de DNI y para aquellas personas que posean otro tipo de documento, el de

usuario sera un prefijo (numero o letra) seguido del nimero correspondiente.

Articulo 7°: Categorias de las Aulas. La organizacion de las Aulas en la Plataforma

categorias, niveles. clasificacion - las realizard el Administrador de la Plataforma de Aulas
Virtuales en consenso con las Seietazs z'respondientes\a
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Articulo 8:Vigencia de las Aulas. Las Aulas se constituyen en una posibilidad virtual de
mediacién estratégica de contenidos y acompaiian el desarrollo de los Programas oficiales
de las catedras, cursos, seminarios, etc., por lo que su duracién serd equivalente al tiempo
de vigencia de los programas de dichos espacios curriculares (en el caso de las asignaturas
de grado, cuatro aiios). Las modificaciones realizadas en los documentos curriculares
aprobados deberan informarse en el Aula Virtual que corresponda. Por otra parte, con
respecto a la permanencia de los estudiantes en las aulas virtuales, serd equivalente al

periodo de regularidad de la materia.

Articulo 9°:De los contenidos.Cualquier irregularidad detectada por los usuarios de aulas
virtuales en relacion con los contenidos de un curso, seréd notificada en primera instancia al
Responsable del Curso, agotada esta instancia, al Administrador de la Plataformade Aulas
Virtuales. De ser necesario se procedera a la eliminacién de contenidos y/o cuentas de

parcial o definitiva, segun sea el caso y se definiran las sanciones que correspondan.

Articulo 10°:Respaldo/Backup. El "responsable del aula" debera realizar el respaldo de
las aulas que tuviera a su cargo, prestando especial atencién a realizar un Backup en la
finalizacion del cursado. Las aulas serdn posteriormente eliminadas, una vez pasado el
plazo establecido, El "responsable del aula" debera descargar de la plataforma los respaldos
de sus cursos y almacenarlos en sus dispositivos o donde considere conveniente. El
Administrador de la Plataforma de Aulas Virtuales guiard al"responsable del aula" en este

procedimiento cuando se le solicite.

Articulo 11°: Reglamentacién Complementaria. Se podra modificar el circuito a seguir
para la creacién de un aula (Articulo 3°); como asi también modificar el formulario a
presentar (Anexo I), con el propdsito de ir optimizando el circuito a seguir para la creacion
de aulas, sin contrariar a la presente normativa y con la simple publicacién del nuevo
circuito a seguir y el nuevo formulario correspondiente en la pagina del aula virtual de la

facultad.
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Articulo 12°: Cumplimiento del reglamento.La socializacién del presente reglamento

garantiza su conocimiento y respeto a lo que en él se establece. Su desconocimiento no

puede invocarse como causa de incumplimiento.

Articulo 13°;: Reglamentaciéon Complementaria.Este reglamento esta sujeto a revisiones
que surjan en el proceso de implementacién y se podran incorporar modificaciones cuando

se considere necesario.

REGISTRAR. COMUNICAR. NOTIFICAR CUMPLIDO ARCHIVAR. -
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Anexo I:

Formulario de solicitud de creacion de Aulas Virtuales de la Facultad de

Humanidades y Ciencias Sociales

Posadas ..... .de....... de....... 20...
A la Secretaria...

S / D

Por la presente tengo el agrado de dirigirme a usted, a los efectos de solicitarle gestione
ante el Administrador de la Plataforma de Aulas Virtuales de la facultad, la creaciéon de un
Aula Virtual, con los datos que detallo a continuacién.

Sin otro particular. saludo a usted muy atentamente.

Firma y Aclaracién

"

1. Datos del usuario "Responsable del Curso
1.1 Nombre(s):

1.2 Apellido(s):

1.3 Tipo de Documento:

1.4 Numero de Documento:

1.5 Numero de Legajo:

1.6 Correo Electronico:

1.7 Teléfono de Contacto:

1.8 Pais:

1.9 Provincia:

1.10 Ciudad: ; q
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Importante: todos los datos son obligatorios. EI nombre y el apellido deben estar

completos, sin abreviaturas, tal y como figura en su documento.
2. Datos del Aula (Materia o céatedra, curso. seminario):

2.1 Nombre completo del espacio curricular:

2.2 Nombre corto del espacio cunicular:

2.3 Carrera y Plan o Proyecto al que pertenece:

2.4 Cédigo de Materia (codigo del SIU-Guarani):

2.5 Cédigo de Comision de Cursado:

2.6 Periodo de vigencia del Aula; Inicio (DD/MM/AAAA)
(DD/MM/AAAA):
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Anexo II: Propuesta de Configuracion Pedagégica de Aulas Virtuales

Las Aulas Virtuales son espacios de enseflanza aprendizaje y como tales han de

configurarse atendiendo a la dindmica de la relaciéon pedagdgica: docentes -contenidos-

alumnos situados en un contexto particular. Las mismas se constituyen en una posibilidad

virtual de mediacion estratégica de contenidos y acompaiian el desarrollo de los Programas

oficiales de las cétedras, cursos, seminarios, etc., por lo que su duracién serd equivalente al

tiempo de vigencia de los programas de dichos espacios curriculares (en el caso de las

asignaturas de grado, cuatro afios). Las modificaciones realizadas en los documentos

curriculares aprobados deberan informarse en el Aula Virtual que corresponda.

En tanto espacio pedagogico se recomienda la presentacion de manera organizada y

coherente de los componentes que corresponden:

RESOLUCION HCD N°:

Datos institucionales: Carrera Plan-Denominacién de la materia o espacio
curricular.

Equipo docente.

Presentacion del espacio curricular (fundamentacién - objetivos- contenidos
bibliografia- metodologia - evaluacién)

Las actividades propuestas deberian apoyarse en las amplias posibilidades de
recursos y herramientas de la plataforma Moodle para generar actividades acordes a
las légicas de los contenidos disciplinares y a los objetivos de las secuencias.
Atender a los criterios de accesibilidad previstos para entornos inclusivos.

Respetar las normas y principios de propiedad intelectual que pautan las leyes
internacionales y nacionales para presentacion y circulacion de contenidos,
materiales bibliograficos, imagenes audiovisuales, etc. Velar por las formas de las
comunicaciones que se produzcan entre los usuarios en el Aula. Se prevé la

incorporacion gradual de las pt%r_spectivas de género.
y
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e Asegurar el aula como un lugar para la produccion, la recepcion y la circulacién de
contenidos significativos, cuya disponibilidad debe estar garantizada. La calidad de
los contenidos incluye: actualidad, pertinencia, rigurosidad y profundidad y su
fundamento cientifico, acordes con la misién. visién y valores de la Facultad y es
responsabilidad del '"responsable del curso", el ingreso de archivos, la
administracién de estos y las demds fuentes de informacién utilizadas.

g
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