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SECCION II – FORMULARIOS - 

Grupo I. Acreditación de Proyectos de Investigación - Guía para el llenado de los formularios

A. Identificación del Proyecto
Se compone de dos (2) planillas conteniendo siete (7) puntos que deben ser completados con los datos requeridos. Para ello, se tendrá en cuenta lo siguiente:

1. Título del proyecto
El proyecto debe llevar un título que exprese en forma sintética su contenido, haciendo referencia al proceso o producto que se pretende desarrollar o mejorar. El código del proyecto será asignado una vez aprobado el mismo y estará compuesto por la letra que identifica a la Unidad Académica seguido de cuatro (4) dígitos.

2. Tipo de proyecto

Marcar con una cruz en el casillero correspondiente al tipo de proyecto de que se trate la presentación, según se define:

Investigación Básica: Trabajo experimental o teórico efectuado principalmente con el objeto de adquirir nuevos conocimientos sobre los fundamentos de los fenómenos y hechos observables sin prever ninguna aplicación determinada o específica.

Investigación aplicada: Investigación original realizada para la adquisición de nuevos conocimientos encaminados hacia una finalidad u objeto práctico determinado.

Desarrollo Experimental: Trabajo sistemático que utiliza los conocimientos obtenidos en la investigación o experiencia práctica, encaminados a producir nuevos materiales, productos, servicios, procesos, sistemas tendientes al mejoramiento sustancial de los ya existentes o establecidos, es decir producir tecnología. 

Investigación en artes: Trabajo experimental o teórico efectuado principalmente con el objeto de promover nuevos desarrollos en el campo artístico

Indicar, además, código y nombre de la disciplina; código y nombre del campo de aplicación.

3. Entidad que presenta el proyecto

Identificar la entidad (unidad académica/organismo público o privado, etc) que presenta el proyecto.

4. Localización del proyecto

Consignar los datos del lugar donde se desarrollará el proyecto. 
5. Duración del proyecto

Indicar fecha de inicio y de finalización del proyecto.

6. Director/es del proyecto (X)

6.a. Director


  Completar los datos requeridos

6.b. Co-Director


  Completar cuando corresponda.

(X) Si el proyecto cuenta, además, con responsables de área temática, agregar hoja/s con la aclaración correspondiente a continuación de los puntos 6.a. o 6.b.

7.   Personal afectado al proyecto

Completar con los datos del personal que efectivamente desarrollará actividades en el proyecto, indicando la función en la columna correspondiente. Ej.; Director, Co-Director, Responsable área temática, técnico, auxiliar (se corresponde estrictamente con el Art.71 del Estatuto de la UNaM), becario (alumnos), etc. 
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B. Memoria técnica del proyecto
La memoria técnica del proyecto se compone de 13 (trece) puntos, los que serán desarrollados sin formato predeterminado anexando las hojas necesarias, para cuyo  desarrollo se tendrá en cuenta lo siguiente:

1. Título de proyecto

Repetir lo consignado en el punto 1. del Formulario A.

2. Resumen técnico

Describir los rasgos sobresalientes del proyecto en forma clara y concisa. La extensión del texto no deber ser superior a 200 palabras.
3. Planteo del problema

Consiste en la identificación del problema (interno/externo) al que se pretende dar una solución a través de la ejecución proyecto que se presenta.

4. Palabras claves

5. Objetivos del proyecto

Explicar qué se pretende lograr con la ejecución del proyecto. Los objetivos deben ser concordantes con el planteo del problema realizado.

6. Antecedentes del proyecto

Indicar si existen antecedentes locales, nacionales o internacionales que permitan sustentar la solución elegida en el proyecto, o si han existido proyectos similares o afines ejecutados por el equipo u otros equipos. Indicar además, si el equipo ha enfrentado problemas similares con anterioridad.

7. Justificación

La justificación contemplará los aspectos económicos, sociales y ambientales del proyecto, indicando los beneficios que acarreará y la factibilidad de desarrollar el objetivo del proyecto. Para ello, se debe contrastar la alternativa elegida con posibles estrategias diferentes, demostrando las ventajas y desventajas de cada una. Para los proyectos de I+D, se deben considerar los componentes teóricos que fundamentan el proyecto, las hipótesis planteadas y la estrategia metodológica a seguir.

8. Resultados esperados

Se refiere a los resultados del proyecto de cuya aplicación surgirían los beneficios económicos, sociales, ambientales u otros.

9. Fortalezas y debilidades inherentes al proyecto

Identificar los riesgos implícitos en el desarrollo del proyecto, los recaudos contemplados y justificar las posibilidades de éxito frente a los factores adversos y sus probabilidades de ocurrencia.

10. Antecedentes del equipo de trabajo

Adjuntar currículum de todos los integrantes del equipo completando los puntos del “Currículum vitae normalizado” que forma parte de la presente sección.

11. Metodología

11.a) Describir y codificar las actividades identificando a cada una de ellas con un número

11.b) Desarrollar los métodos y técnicas asociados a cada actividad, de manera que permita su comprensión. Este punto debe contener un desarrollo preciso y una explicitación de los aspectos técnicos más destacados de cada una de ellas.

12. Cronograma de actividades (Cuadro ejemplo)
Primer año 

	Actividad
	Mes 1 
	Mes 2
	Mes 3
	Mes 4
	Mes 5
	Mes 6
	Mes 7
	Mes 8
	Mes 9
	Mes 10 
	Mes 11
	Mes 12
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Segundo año 

	Actividad
	Mes 1 
	Mes 2
	Mes 3
	Mes 4
	Mes 5
	Mes 6
	Mes 7
	Mes 8
	Mes 9
	Mes 10 
	Mes 11
	Mes 12
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13. Mecanismos de divulgación

Consignar posibles medios de divulgación.
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C. Memoria económica del proyecto
1. Recursos disponibles y requeridos para la ejecución del proyecto
En este grupo de planillas se deberá identificar los recursos disponibles y necesarios (requeridos), para el desarrollo del proyecto, desagregados por rubros y origen de la financiación.  Consta de las siguientes planillas:

1.1. Físicos

Descripción breve de los componentes por cada rubro, costo (discriminado en disponibles y requeridos), costo total y porcentaje de financiación por origen (UNaM u Otras fuentes).

En el rubro Infraestructura se calcularán los montos en la medida en que sea pertinente para el desarrollo del proyecto. 
1.2. Humanos

Completar los datos identificando los recursos disponibles de los requeridos, haciendo constar porcentaje de financiación según su origen. Para la columna Total se tomará la alícuota del sueldo bruto proporcional a la dedicación al proyecto multiplicado por 13 (para computar el aguinaldo) o por la cantidad de meses que dedicará al proyecto.

1.3. Servicios

a) Servicios no personales. Se refiere a viáticos, pasajes, energía, combustibles, servicios de comunicación, publicaciones, seguros, etc.

b) Servicios técnicos especializados. Costos de instalación de equipos, puesta en marcha de equipos, calibración, mantenimiento, etc.
2. Resumen

Consignar los costos totales por cada rubro, lugar y fecha, firma del Director y aclaración.
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IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO

1.

Título del proyecto

Código

2.

Tipo de proyecto:

Investigación básica

      Investigación aplicada

   Desarrollo experimental

Disciplina científica: Código

Nombre:

Campo de aplicación: Código

Nombre:

3.

Entidad que presenta el proyecto

Organismo

Dependencia

Unidad Ejecutora

Domicilio: calle

  Nº

Piso

      Dpto.

Localidad

Provincia

CP

Teléfono

Tel/Fax

e-mail

web

4.

Localización del proyecto 

(Lugar de ejecución del proyecto)

Organismo

Dependencia

Unidad Ejecutora

Domicilio: calle

  Nº

Piso

Dpto.

Localidad

Provincia

CP

Teléfono

Tel/Fax

e-mail

web

5.

Duración del proyecto

Inicio:

Finalización:

6.

Director/es del proyecto 

a. Director: Apellido y nombres

 Entidad a la que pertenece

 Documento: Tipo 

Nº

Categoría de Investigador

 Título/s

Disciplina:

Nombre

Nombre

Nombre

 Domicilio particular:

Calle

Nº

Piso

Dpto.

  Localidad

Provincia

CP

  Teléfono 

Tel/Fax

e-mail

web

 Cargo docente

 Otros cargos

  Hs. semanales dedicadas a investigación

b. Co-Director: Apellido y nombres

 Entidad a la que pertenece

 Documento: Tipo 

Nº

Categoría de Investigador

 Título/s

Disciplina:

Nombre

Nombre

Nombre

 Domicilio particular:

Calle

Nº

Piso

Dpto.

  Localidad

Provincia

CP

  Teléfono 

Tel/Fax

e-mail

web

 Cargo docente

 Otros cargos

  Hs. semanales dedicadas a investigación

Grado

                  Posgrado

Categoría y dedicación

Unidad Académica

      Al proyecto

  Otros proyectos

 Formación: Código

             Actividad académica: Código

      Al proyecto

  Otros proyectos

     Actividad de investigación: Código

I. FORMULARIOS PARA LA ACREDITACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

                  Posgrado

Grado

Unidad Académica

Categoría y dedicación

 Formación: Código

             Actividad académica: Código

     Actividad de investigación: Código
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		I. FORMULARIOS PARA LA ACREDITACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

		A		IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO

		1.		Título del proyecto

																Código

		2.		Tipo de proyecto:				Investigación básica				Investigación aplicada				Desarrollo experimental

				Disciplina científica: Código				Nombre:

				Campo de aplicación: Código				Nombre:

		3.		Entidad que presenta el proyecto

				Organismo

				Dependencia

				Unidad Ejecutora

				Domicilio: calle										Nº		Piso		Dpto.

				Localidad						Provincia								CP

				Teléfono				Tel/Fax		e-mail						web

		4.

				Organismo

				Dependencia

				Unidad Ejecutora

				Domicilio: calle										Nº		Piso		Dpto.

				Localidad						Provincia								CP

				Teléfono				Tel/Fax		e-mail						web

		5.		Duración del proyecto				Inicio:								Finalización:

		6.

				a. Director: Apellido y nombres

				Entidad a la que pertenece

				Documento: Tipo				Nº						Categoría de Investigador

				Título/s

						Grado								Posgrado

				Disciplina:		Formación: Código				Nombre

				Actividad académica: Código						Nombre

				Actividad de investigación: Código						Nombre

														Nº		Piso		Dpto.

				Localidad						Provincia								CP

				Teléfono				Tel/Fax				e-mail				web

				Cargo docente

						Categoría y dedicación								Unidad Académica

				Otros cargos

				Hs. semanales dedicadas a investigación

										Al proyecto						Otros proyectos

				b. Co-Director: Apellido y nombres

				Entidad a la que pertenece

				Documento: Tipo				Nº						Categoría de Investigador

				Título/s

						Grado						Posgrado

				Disciplina:		Formación: Código				Nombre

				Actividad académica: Código						Nombre

				Actividad de investigación: Código						Nombre

														Nº		Piso		Dpto.

				Localidad						Provincia								CP

				Teléfono				Tel/Fax				e-mail				web

				Cargo docente

						Categoría y dedicación								Unidad Académica

				Otros cargos

				Hs. semanales dedicadas a investigación

										Al proyecto						Otros proyectos

								Período

										Fin
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		I. FORMULARIOS PARA LA ACREDITACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

		A		IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO

		7.		Personal afectado al proyecto

				Apellido y nombres				Sexo		Documento				Lugar de trabajo				Título profesional				Categoría				Dedic.Hs.Sem.				Función en el proyecto

										Tipo		Nº										Doc.		Inves.		Doc.		Inves.

								Período

										Fin
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		I. FORMULARIOS PARA LA ACREDITACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

		B.		MEMORIA TÉCNICA DEL PROYECTO

				1. Título del proyecto

				3. Planteo del problema

				4. Objetivo/s del proyecto

				5. Antecedentes del proyecto

				6. Justificación

				7. Resultados esperados

				8. Fortaleza y debilidades del proyecto

				10. Metodología

				10.a. Descripción y codificación de actividades

				10.b. Desarrollo de los métodos y técnicas para cada actividad

				11. Cronograma de actividades (cuadro ejemplo)

				Actividad		Mes 1		Mes 2		Mes 3		Mes 4		Mes 5		Mes 6		Mes 7		Mes 8		Mes 9		Mes 10		Mes 11		Mes 12

				1

				2

				3

				4

				5
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memoria E

		

		I. FORMULARIOS PARA LA ACREDITACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

		C.		MEMORIA ECONOMICA DEL PROYECTO

				1. Recursos disponibles y requeridos para la ejecución proyecto

				1.1. Físicos

				Rubros		Descripción																Monto				TOTAL		Financiación %

																						Disponibles		Requeridos				UNaM		Otros

				Equipos e instrumentos

				Infraestructura

				Maquinarias

				Bibliografía

				Materiales e insumos

				TOTALES

		I. FORMULARIOS PARA LA ACREDITACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

		C.		MEMORIA ECONOMICA DEL PROYECTO

				1. Recursos disponibles y requeridos para la ejecución proyecto

				1.2. Humanos

				Disponibles										Financiación %				Requeridos										Financiación %

				Función/especialidad				Cargo y ded.doc.		Ded.al proy.Hs/sem		Total		UNaM		Otros		Función/especialidad				Cargo y ded.doc.		Ded.al proy.Hs/sem		Total		UNaM		Otros

				TOTAL														TOTAL

		I. FORMULARIOS PARA LA ACREDITACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

		C.		MEMORIA ECONOMICA DEL PROYECTO

				1. Recursos disponibles y requeridos para la ejecución proyecto

				1.3. Servicios

				Servicios no personales														Servicios técnicos especializados

				Descripción								Total		Financiación %				Descripción								Total		Financiación %

														UNaM		Otros												UNaM		Otros

				Viáticos

				Pasajes

				Energía

				Combustibles

				Comunicaciones

										TOTAL														TOTAL

		I. FORMULARIOS PARA LA ACREDITACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION

		C.		MEMORIA ECONOMICA DEL PROYECTO

				2. Resumen

						Rubros								Monto						Total		Financiación UNaM  %				Financiación otras fuentes  %

														Disponibles				Requeridos				Disponibles		Requeridos		Disponibles		Requeridos

						Equipos e instrumentos

						Infraestructura

						Maquinarias

						Bibliografía

						Materiales e insumos

						Recursos humanos

						Servicios no personales

						Servicios técnicos especializados

										TOTALES

				Lugar y fecha

																Firma del director								Aclaración
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		FORMULARIO PARA EVALUACION DE PROYECTOS

		Título del

		Proyecto

		Director

		I), II), III) y IV) Evaluación de 0 a 10

		I) - EVALUACION DEL DIRECTOR

		Dedicación al proyecto (en horas semanales)														Evaluación del Director

		Relevancia de la producción científica, tecnológica o artística														MB

		Antecedentes del Director		En dirección de proyectos												B

				En formación de recursos humanos												R

				En gestiones de transferencia												M

		Fundamentación

		II) - EVALUACION DEL EQUIPO DE INVESTIGACION

		Capacidad y adecuación del equipo para la realización del proyecto														Evaluación del Equipo

		Dedicación al proyecto (en horas semanales)														MB

		Relevancia de la producción científica, tecnológica y artística														B

		Participación en proyectos (anteriores)														R

		Adecuación de la estructura del equipo														M

		Fundamentación

		FORMULARIO PARA EVALUACION DE PROYECTOS

		Título del

		Proyecto

		Director

		I), II), III) y IV) Evaluación de 0 a 10

		III) - EVALUACION DEL PROYECTO

		Originalidad del proyecto														Evaluación del proyecto

		Coherencia de los objetivos planteados

		Metodología														MB

		Plan de actividades														B

		Contribución a la formación de recursos humanos														R

		Contribución potencial de los resultados														M

		Fundamentación

		IV) - EVALUACION DE LOS RECURSOS DISPONIBLES

		Espacios, infraestructura y servicios														Evaluación de los recursos

																MB

		Equipos, instrumental y bibliografía														B

																R

		Económico-financieros

																M

		Fundamentación

		FORMULARIO PARA EVALUACION DE PROYECTOS

		Título del

		Proyecto

		Director

		I), II), III) y IV) Evaluación de 0 a 10

		V) CONCLUSIONES

		Emita opinión fundada sobre el proyecto, indicando si debe ser aprobado como está o con muy pequeñas modifi-

		caciones o no debe ser aprobado.

		Lugar y fecha:

												Firma

		Aclaración								Categoría						Especialidad
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